A feladat részletes leirdsa:
Hozzon létre a C:\Vizsga mappéban egy almappat az alabbi néven: ,,Vezeteknev_kereszinev_0061”

Maésolja az eldbb elkészitett mappéba a feladat elvégzéséhez sziikséges allomanyokat!

a) feladatrész

A megadott adatok és témavazlat alapjan fogalmazzon meg és szerkesszen egy ajanlatkérést!
Internethasznalat segitségével keressen egy céget, mely a levél cimzettje lesz.

Munkajat mentse a szamitogépen létrehozott mappéjaba ,,nev.arajanlat.doc” néven!

Adatok:

A levél kiilddje: Hotel Dream
1000 Budapest, Alom u. 1.
Tel/fax: 06-1-3153-465

A levél kelte: Budapest, > aktualis ddtum <
A cimzett neve: > internetrdl <

A cimzett cime: > internetrdl <

A levél iktatészama: 123/2012.
Ugyintézénk: > a vizsgazo neve<

Téargy: Ajanlatkérés

Témavazlat:

Internet segitségével keressen egy fénymasolé berendezéseket forgalmazé céget, melynek
nevére és cimére a hivatalos levelet kiildi.

Az interneten talalt hirdetésre hivatkozva hivatalos levélben kérjen 4rajanlatot egy
fénymasolé gépre. A berendezés é4ra ne haladja meg a 150 ezer forintot. Kérdezzen ra, hogy
véaséarlds esetén a garancialis és a szervizmunkékat is elvégzik-e. Erdekl6djon a szallitas
modjardl és a fizetési feltételekrol.

A levelet alairja: Balogh Boldizsar, marketingigazgatd



